Wprowadzenie do edytora WORD 2007 ..
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‘% Skroty klawiaturowe
ulatwiajace formatowanie ‘ el |‘ Przytrzymanie wcisnigtego klawisza Ctrl

i klikni¢cie okreslonej litery spowoduje zmiane

Ctrl b pogrubienie lub usuni¢cie pogrubienia

Ctrl i pochylenie lub usunigcie pochylenia

Ctrl u podkreslenie lub usunigcie podkreslenia

Ctrl ] zwigkszenie rozmiaru czcionki o jeden punkt

Ctrl [ zmniejszenie rozmiaru czcionki o jeden punkt
& Shit | Réwnoczesne przytrzymanie wcisnigtych

klawiszy Ctrl i Shift
I kliknigcie okreslonego znaku
spowoduje zmiang
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Ctrl Shift
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\% Skroty klawiaturowe ulatwiajace zaznaczanie malych fragmentow tekstu

{t Shik | Rownoczesne przytrzymanie weisnietych
klawiszy Ctrl i Shift
i klikniecie okreslonej strzatki
spowoduje zaznaczenie ...
Ctrl - Shift - strzalka w prawo  zaznaczenie wyrazu na prawo od kursora
Ctrl - Shift - strzatka w lewo zaznaczenie wyrazu na lewo od kursora
A ALy Przytrzymanie wcisnigtego klawisza Shift i kliknigcie
it Shife o . : )
okreslonej strzatki spowoduje zaznaczenie ...
Shift - strzalka w prawo  zaznaczenie litery na prawo od kursora
Shift - strzalka w lewo zaznaczenie litery na lewo od kursora
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